CENTRO UNIVERSITARIO - UNIESP

RESOLUCAO CDC N° 02 de 18 de margo de 2020

Dispde sobre o Manual de Normas de Elaboracdo do
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC e as Defesas dos
Cursos de Graduacdo nas modalidades presencial e a
distancia—EAD, do Centro Universitario — UNIESP.

Resolucdo do Conselho Didatico Cientifico — DCD dispde sobre a aprovacdo das
alteracBes quanto as Normas de Elaboracédo e a forma de defesa dos Trabalhos de Conclusao
de Curso — TCC de Graduacdo nas modalidades presencial e a distancia - EAD do Centro
Universitario — UNIESP.

Art. 1° — Aprova as alteraces na forma de defesa dos Trabalhos de Conclusédo de Curso -
TCC dos Cursos de Graduagdo na modalidade presencial e a distancia - EAD do UNIESP, de
acordo com as normas de seguranca sanitaria enquanto durar o processo pandémico da
COVID — 19 e o Plano de Contingéncia Institucional, bem como define as normas e
orientacdo, para elaboracdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso, observando as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, conforme Regulamento em anexo.

Paragrafo Unico: os Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC do Centro Universitario —
UNIESP deverdo ser defendidos obedecendo as normas de seguranca sanitaria em prevencao
a pandemia do COVID - 19, no formato remoto de forma sincrona por meio das
plataformas google meet ou zoom, entre outros; bem como no formato presencial obedecendo
as normas de seguranca sanitaria, envolvendo apenas o(a) discente, professor(a) orientador(a)
e membros da banca, utilizando mascaras, alcool 70% e o distanciamento social. O UNIESP
dispdem de salas sanitizadas e equipadas para dar suporte aos seus discentes. Caso 0(a)
discente ndo disponha de acesso a tecnologia que possibilite a sua defesa, 0 mesmo podera
realizar o agendamento das salas sanitizadas e equipadas que a instituicdo dispde.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC deve integralizar como uma Unidade
Curricular igual as demais previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Cabedelo, 18 de marco de 2020

Profé Erika Marques de Almeida Lima Cavalcanti
Reitora
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC DOS
CURSOS DE GRADUACAO NAS MODALIDADES PRESENCIAL E A DISTANCIA
DO CENTRO UNIVERSITARIO - UNIESP

1 DIRETRIZES GERAIS

Este documento dispGe sobre as Normas internas de
Elaboracdo e Defesa dos Trabalhos de Conclusédo de
Curso nas modalidades presencial e a distancia - EAD,
sendo considerados: Artigos Cientificos, Monografias,
Relatérios Técnicos e Projetos Aplicativos, para 0S
concluintes dos cursos de graduagdo do Centro
Universitario — UNIESP.

Art. 1° Ficam considerados como modalidades de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC:

I.  Monografia: trabalho académico, resultado do estudo cientifico que traz a
identificacdo, o posicionamento, o tratamento e o fechamento do tema ou problema,
permitindo um aprofundamento de estudo;

Il.  Artigo Cientifico: trabalho académico que apresenta resultados sucintos de uma
pesquisa, realizada de acordo com o método cientifico aceito por uma comunidade de
pesquisadores, na area de abrangéncia de cada Curso;

1. Relatério Técnico-Cientifico: trabalho académico que relata formalmente os
resultados ou progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou
que descreve a situacdo de uma questdo técnica ou cientifica;

IV. Projeto Aplicativo: trabalho académico que visa a formulacdo de solucdes,
recomendacOes e propostas de intervencdo especificas, aplicadas a uma questao real
diagnosticada em um dado contexto (empresarial, educacional, entre outros). Em
uma empresa, geralmente sdo fundamentados por meio de simulagbes que
representem hipoteticamente demandas reais do mercado.

Art. 2° Os(as) alunos(as) de todos os Cursos de Graduacdo e modalidades de TCC’s,
deverdo defender publicamente o TCC junto a uma banca examinadora, obedecendo as
normas de seguranga sanitaria enquanto durar o processo pandémico da COVID — 19, nos
formatos remoto de forma sincrona por meio das plataformas google meet ou zoom, entre
outros, bem como no formato presencial obedecendo as normas de seguranca sanitaria,
envolvendo apenas o discente, professor orientador e membros da banca, utilizando
mascaras, alcool 70% e o distanciamento social. O UNIESP dispdem de salas sanitizadas e
equipadas para dar suporte aos seus discentes. Caso o discente ndo disponha de acesso a
tecnologia que possibilite a sua defesa, 0 mesmo podera realizar o agendamento das salas
sanitizadas e equipadas que a institui¢ao dispde.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Trabalho_acad%C3%AAmico
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pesquisa
http://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncia
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Art. 3° Os trabalhos inclusos nos incisos I, I, Il e IV para conclusdo de curso nas
modalidades presencial e a distancia- EAD deverdo indicar em sua configuracdo 0s
fundamentos teérico-metodoldgicos orientadores do processo de construcdo, de acordo com a
recomendacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Art. 4° O ndo cumprimento do quesito Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, ou a
reprovagao do mesmo, por qualquer dos motivos definidos neste regulamento, implica na ndo
integralizacdo do Curso e no consequente ndo recebimento do Certificado de Concluséo de
Curso.

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC deve ser elaborado no ultimo periodo do
Curso.

Art. 6° O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) na modalidade de Artigo Cientifico devera
seguir os seguintes critérios nas modalidades - presencial e a distancia — EAD:

a) Of(a) aluno(a) devera elaborar um TCC de acordo com as especificidades e natureza de
um Artigo Cientifico em uma das areas constantes nas diretrizes e normas de cada
curso;

b) O(a) alunos(a) devera defender publicamente o TCC junto a uma banca examinadora;

c) O(a) aluno(a) devera entregar a coordenacdo de seu curso um Artigo Cientifico
elaborado a partir da orientacdo do(a) professor(a) efetivo da Instituicéo;

d) Apods a defesa e realizados os ajustes o Artigo Cientifico devera ser depositado sendo
disponibilizado em repositério institucional proprio acessivel pela internet.

Art. 7° O TCC na modalidade de Monografia devera seguir os critérios:

a) A Monografia tem por finalidade: 1. Complementar a formacgéo profissional do(a)
aluno(a); Il. Propiciar ao(a) aluno(a) a oportunidade de integrar e aplicar os
conhecimentos tedricos, praticos e metodoldgicos obtidos no decorrer do curso;

b) Deve ser elaborada no decorrer do Gltimo periodo do Curso;

c) O(a) aluno(a) devera entregar para avaliagdo da Banca Examinadora no prazo
estabelecido pela Coordenacao do Curso;

d) O(a) aluno(a) devera entregar a coordenacao de seu curso uma monografia elaborada a
partir da orientacdo de um/a professor(a) efetivo(a) da Instituicéo;

e) Apos a defesa e realizados os ajustes a Monografia devera ser depositada e em seguida
sera disponibilizada em repositdrio institucional proprio acessivel pela internet;

Art.8° O TCC na modalidade de Relat6rio Técnico devera seguir os critérios:

a) A elaboracdo do Relatério Técnico Cientifico € um dos quesitos exigido para
integralizacéo de cursos superior;

b) O Relatério Técnico Cientifico tem por finalidade: I. Complementar a formagéo
profissional do(a) aluno(a); Il. Propiciar ao(a) aluno(a) a oportunidade de integrar
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e aplicar os conhecimentos tedricos, praticos e metodoldgicos obtidos no decorrer
do curso;

Caso o0 produto do estagio subsidie 0 TCC, apds a conclusdo de cada etapa, a
saber: das disciplinas Estagio Supervisionado | e Il, o(a) aluno(a) devera
apresentar a Coordenagdo do Curso, de acordo com datas pré-estabelecidas por
esta, relatérios parciais das atividades;

O(a) aluno(a) devera entregar para avaliacdo da Banca Examinadora no prazo
estabelecido pela Coordenagéo do Curso;

O(a) aluno(a) devera entregar a coordenacao de seu curso um relatério técnico
elaborado a partir da orientagcdo de um/a professor(a) da Instituicéo;

Apos a defesa e realizados os ajustes o relatdrio técnico sera disponibilizado em
repositério institucional proprio acessivel pela internet;

Art. 9° O TCC na modalidade de Projeto aplicativo:

O relatdrio técnico aplicativo deve seguir os critérios:

a) O Projeto Aplicativo tem por finalidade: I. Complementar a formacéo profissional do
aluno; 1. Propiciar ao(a) aluno(a) a oportunidade de integrar e aplicar o0s
conhecimentos teoricos, praticos e metodoldgicos obtidos no decorrer do curso;

b) O(a) aluno(a) deveré entregar para avaliacdo da Banca Examinadora no prazo
estabelecido pela Coordenacao do Curso;

c) O(a) aluno(a) devera entregar a coordenagdo de seu curso um Projeto Aplicativo
elaborado a partir da orientacdo de um professor da Instituicao;

d) Apos a defesa e realizados os ajustes o Projeto Aplicativo sera disponibilizado em
repositorio institucional préprio acessivel pela internet.

Art. 10° O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC segue as seguintes linhas orientadoras:

a) Trabalho escrito, sistematico e completo;

b) Abordar tema especifico da area de conhecimento escolhida;

c) Estudo pormenorizado e exaustivo, abordando varios aspectos e angulos da
problematica em questao;

d) Conter fundamentacao tedrica, pertinente e aprofundada;

e) Configurar um trabalho de analise tedrica, tedrico-empirica ou estudo de caso com as
especificidades e natureza de um Artigo Cientifico, uma Monografia, um Relatério
técnico ou Projetos Aplicativos.

Art. 11° S&o nulos, de pleno direito, os atos praticados com o intencional e inadvertido
objetivo de desvirtuar, impedir ou fraudar preceitos contidos nestas diretrizes e normas,
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quando ndo alicercados em Norma Juridica Superior. Havendo comprovacédo de fraude, o(a)
aluno(a) automaticamente perde seus direitos ao TCC, devendo realiza-lo novamente.

Art. 12° No caso de alunos(as) transferidos de outras instituicdes de ensino superior para o
UNIESP prevalecera o regulamento do UNIESP.

Art. 13° Quaisquer alteracfes destas normas deverdo ser automaticamente comunicadas ao
aluno(a) e ao(a) orientador(a).

Art. 14° Os casos omissos nestas diretrizes e normas serdo resolvidos pela Coordenacéo de
Curso, ouvidos o Colegiado do Curso e a Dire¢do Académica.

2 ORIENTACAO

Art. 15° A escolha prévia do(a) orientador(a) do TCC deve estar fundamentada na area de
atuacdo do(a) professor(a) segundo Linha de Pesquisa do Curso, e deve seguir as seguintes
determinac0es:

a) Ao se contratado pelo UNIESP como docente, 0 mesmo tém a atribuicdo de atuar no
Ensino, Pesquisa e Extensdo. Assim sendo, todos(as) os(as) docentes do curso deve
reservar entre suas atribui¢des a funcdo de orientar ao menos um trabalho por semestre
e participar das Bancas de defesa como examinador;

b) O(a) orientador(a) deve ser um(a) professor(a) efetivo(a) do Centro Universitario
UNIESP;

c) No caso de dificuldades por parte do(a) aluno(a) na escolha do orientador(a), o(a)
mesmo(a) devera procurar a Coordenacao do Curso para o fechamento da orientacao.
Tal procedimento devera ocorrer dentro do prazo limite estabelecido para assinatura
do Termo de Aceite de Orientacao.

Art. 16° O processo de orientacdo podera ser interrompido:

a) Pelo(a) Orientador(a) caso o(a) aluno(a) ndo cumpra os prazos e determinacdes desta
norma ou falte a mais que 25% dos encontros de orientacdo de forma presencial ou a
distancia;

b) Pelo(a) aluno(a) caso ndo consiga estabelecer junto ao orientador(a) os prazos e
determinacgdes desta norma referente aos encaminhamentos de orientacdo mediante
encontros de orientacdo de forma presencial ou a distancia;

c) Nestes casos, o(a) orientador(a) de contedo ou o(a) aluno(a) deverd encaminhar
Termo de Cancelamento de Orientacdo ao Docente de TCC | ou TCC Il justificando a
descontinuidade da orientacao;

d) A Coordenacdo ndo se obriga a substituir o(a) orientador(a) nos casos de devolucédo da
orientagdo por motivo de auséncia do(a) aluno(a) nas sessoes;

e) Em caso de desisténcia da tematica estudada o(a) discente deve procurar o(a)
orientador(a) justificando a desisténcia e apresentar Termo de Cancelamento de
Orientacdo ao Docente de TCC | ou TCC Il justificando a descontinuidade da
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orientacdo. O(a) orientador(a) ndo € obrigado a continuar a orientacdo com tematica
diferente da proposta.

Art. 17° Os Cursos de Graduacdo do Centro Universitario UNIESP ofertam de maneira
institucional a Unidade Curricular TCC I e TCC Il, com a seguinte orientacao:

a) A escolha do(a) orientador(a) devera ocorrer ao longo das definicdes no TCC I.
Todavia, o processo de orientagdo (Orientando/o e Orientador/a) iniciard na 22
Unidade de TCC I, na qual, (0) aluno(a) devera apresentar a Carta de Aceite de
Orientacéo ao Professor(a) da Unidade Curricular TCC I;

b) Em casos de desisténcia da orientagdo no TCC Il, por parte do Orientador(a) ou
Orientando(a), a parte interessada devera encaminhar o Termo de Cancelamento de
Orientacdo ao Docente de TCC Il justificando a descontinuidade da orientacdo. Neste
sentido, o(a) aluno(a) somente podera continuar o processo de elabora¢do do TCC no
mesmo semestre se o ocorrido acontecer até a 1* Avaliacdo e 0 mesmo consiga
convidar um(a) outro(a) orientador(a); caso ocorra posteriormente, o(a) mesmo(a) sO
podera continuar o processo de elaboracdo no semestre subsequente;

c) A coordenagéo ndo se obriga a substituir o(a) orientador(a) nos casos de devolugédo da
orientagcdo por motivo de auséncia do aluno nas sessoes.

Art. 18° Se o(a) orientando(a) desejar mudar de tema ao longo do processo, devera ser
alinhado com o(a) orientador(a), que estando este impossibilitado de dar continuidade, podera
optar pela desisténcia da orientacao.

Art. 19° Cada Professor(a) Orientador(a) podera orientar até 06 (seis) trabalhos por Curso e
Semestre.

Art. 20° Cada Professor(a) Orientador(a) recebera 1h/a referente a cada 03(trés) orientacoes.

Art. 21° O(a) orientador(a) de contetido devera dispor de horério semanal para trabalhar com
os(as) alunos(a) sob sua orientacdo de forma presencial ou a distancia. Durante a elaboragéo
do TCC o(a) aluno(a) ter& 1 (uma) hora de atividade por semana de orientagdo e
acompanhamento do(a) Orientador(a) de Conteddo nas dependéncias do UNIESP ou a
distancia, e no horério fixado no inicio do semestre pelo(a) Orientador(a) de Contetdo. Sendo
a frequéncia do (a) aluno(d) e do(a) professor(a) registrada em uma planilha de
acompanhamento. A frequéncia nas orientacfes deve ser de 75% do periodo pré-determinado.
O orientador deve ser um docente do quadro efetivo do UNIESP.

Art. 22° Ao(a) Orientador(a) compete:
a) Fornecer ao orientando(a) a assisténcia necessaria quanto ao contetdo especifico;

b) Orientar o(a) quanto a logica e a metodologia adotada no encaminhamento do seu
trabalho;

c) Participar das reunifes que forem convocadas pela Coordenagdo do Curso e de
Estagios;

d) Analisar o 6rgdo ou empresa indicada para pesquisa de campo emitindo parecer
favoravel ou ndo a realizacdo do trabalho;
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Cobrar do(a) aluno(a) a execucdo do cronograma de leitura e escrita do TCC;

Manter contato semanal de acompanhamento com o(a) orientando(a), conforme
horario preestabelecido;

Informar a Coordenacdo e ao(a) Professor(a) de TCC caso o(a) aluno(a) ndo esteja
comparecendo nas orientagoes;

Acompanhar a elaboracdo do TCC, principalmente no cuidado com autenticidade do
texto, sendo rigoroso quanto a identificacdo de plagio;

Submeter o Projeto de Pesquisa do TCC ao Comité de Etica ainda no TCC I;

Participar da banca examinadora quando da apresentacdo do TCC de seus
orientandos, presidindo a mesa;

Interromper o processo de orientacdo no momento adequado de acordo com 0S €asos
previstos neste documento.

Art. 23° O(a) orientador(a) emitira a ficha de avaliacdo a ser entregue ao docente de TCC Il e
0 parecer entregue ao discente, mediante observacGes da banca examinadora e nota,
conferindo posteriormente, se o(a) orientando(a), executou as observagdes da banca, emitindo
e-mail autorizando para o deposito a Coordenagdo do Curso e ao(a) Professor(a) de TCC II.

Art. 24° Ao Professor da Unidade Curricular - TCC | cabe:

a)

b)

9)

h)

)

Ministrar aulas referentes ao conteudo cientifico orientando quanto a elaboracdo do
Projeto de Pesquisa;

Fornecer aos alunos a assisténcia necessaria para elaboracdo do projeto de pesquisa,
deste a sua estrutura (Tema, Apresentacdo, Problema, Objetivos, Fundamentagéo
Tedrica, Metodologia e Cronograma), até as Normas da ABNT;

Apreciar os Trabalhos de Curso sugerindo modificacbes e reprovando os que nédo
satisfizerem as exigéncias destas diretrizes e normas;

Orientar o levantamento bibliografico para a fundamentacdo das atividades
desenvolvidas, acompanhando e avaliando a programacao de leituras;

Cobrar do(a) aluno(a) a execucao do cronograma referente ao Projeto de Pesquisa;

Acompanhar a elaboracdo do Projeto, principalmente no cuidado com autenticidade
do texto, sendo rigoroso quanto a identificacdo de plagio;

Apresentar a planilha de linhas de pesquisa e possiveis professores orientadores do
Curso;

Orientar os(as) alunos(as) na escolha dos possiveis orientadores, fornecer o Termo de
Aceite e recebe-los assinados;

Enviar a Coordenacéo a planilha dos orientandos e orientadores;

Fazer o acompanhamento da orientagéo;
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k) Apresentar o Comité de Etica e destacar a necessidade de submissdo dos Projetos a
Plataforma Brasil.

Art. 25° Ao Professor da Unidade Curricular - TCC Il cabe:

a) Ministrar aulas referentes ao contetudo cientifico orientando quanto a execucdo do
Projeto de Pesquisa na elaboracéo do TCC;

b) Fornecer aos(as) alunos(as) a assisténcia necessaria para a elaboracdo do TCC, desde
a sua estrutura (Introducdo, Fundamentagdo Tedrica, Metodologia, Estudo de Caso e
Consideragdes finais), as normas da ABNT;

c) Apreciar os Trabalhos de Curso sugerindo modificagcbes quando estes ndo
satisfizerem as exigéncias destas diretrizes e normas;

d) Orientar e acompanhar o levantamento bibliografico para a fundamentacdo das
atividades desenvolvidas, acompanhando a programacédo de leituras e estrutura do
texto;

e) Cobrar do(a) aluno(a) a execugéo do cronograma referente a elaboracéo do TCC;

f) Acompanhar a elaboracdo, principalmente no cuidado com autenticidade do texto,
sendo rigoroso quanto a identificacdo de plagio;

g) Orientar os(as) alunos(as) na finalizacdo do texto e preparacdo para defesa;

h) Organizar a semana de defesa, juntamente com a Coordenagédo, com o levantamento
de possiveis membros examinadores e horarios para as Bancas;

i) Lancar nota no sistema, ap6s recebimento de autorizacdo por parte do Professor(a)
Orientador(a) - mediante ajustes sugeridos pela Banca e executados pelo
orientando(a) - juntamente com o envio da ultima versdao do TCC em Word e PDF e
termo de autorizacdo de publicacdo para depdsito;

J) Selecionar entre os TCC’s depositados no semestre, os que estdo aptos a publicacdo
nas Revistas e nos Dialogos Cientificos;

k) Organizar, diagramar e estruturar os Dialogos Cientificos junto a Coordenacéo e a
um dos docentes de conhecimento especifico do Curso.

3 BANCA DE DEFESA

Art. 26° A Banca de Defesa é requisito obrigatério nos Cursos de Graduacdo em
Bacharelado e Licenciatura do Centro Universitario - UNIESP. A Pré-Banca é opcional,
ficando a critério de cada curso.

Art. 27° O(a) Orientador(a) ird sugerir os componentes da banca examinadora, em
conformidade com a area tematica do TCC, mediante avaliacdo da area de conhecimento dos
professores convidados, juntamente com a Coordenacdo do Curso. A banca avaliadora deve
ser formada por Professores Efetivos do UNIESP, sendo estes da Graduagdo ou Pods-
Graduacao.
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Art. 28° Em caso de identificacdo de plagio, seja pelo orientador(a), professor(a) de TCC ou
banca examinadora, o (a) discente estard automaticamente reprovado e sujeito a abertura de
processo, tendo em vista violagcdo da Lei n° 9.610, de 19 de Fevereiro de 1998.

4 DEPOSITO

Art. 29° Todas as Coordenagfes devem criar uma Pasta no Google Driver da Coordenacéo
intitulada: Repositorio dos TCC da Coordenacdo X. Esta pasta deve ser compartilhada com
a Biblioteca e o(a) Professor(a) TCC II.

Paragrafo unico: os TCC’s com modalidade que solicita ficha catalografica, deve orientar
os(as) discentes que no processo de ajuste antes do depdsito, deve ser feita a solicitacdo pelo
site e anexado ao trabalho.

Art. 30° Apds autorizacdo de depdsito por e-mail do(a) Orientador(a), o(a) orientando(a)
encaminha este e-mail com cépia do TCC revisado e finalizado na versao Word e PDF; e o

Termo de Autorizacdo para Publicacdo para o e-mail da Coordenacéo e do(a) Professor da
Unidade Curricular TCC II.

Art. 31° A Coordenacdo deposita 0 TCC TCC revisado e finalizado na versédo Word e PDF; e
0 Termo de Autorizagdo para Publicacdo no driver compartilhado com a Biblioteca e o(a)
Professor(a) da Unidade Curricular TCC II.

Art. 32° A Biblioteca se encarregara de disponibilizar no repositorio da Instituicdo todos o0s
TCC’s depositados pelas Coordenag6es dos Cursos.

Art. 33° O(a) Professor(a) de TCC Il se encarregara no semestre seguinte, junto a
Coordenagdo e a um(a) professor(a) da area, fazer a selecao dos melhores TCC’s do semestre,
organizando 50% para ser publicacdo nas Revistas e 50% nos Dialogos Cientificos.

5 ELABORACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 34° Para efeito de elaboracdo dos TCC’s devem ser observadas as seguintes normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT:

NBR 6022 de maio/2018 — Artigo em publicacédo periddica;
NBR 6023 de agosto/2002 — Referéncias;

NBR 6024 de agosto/2003 — Numeracao Progressiva das Secoes;
NBR 6027 de maio/2003 — Sumario;

NBR 6028 Edigdo 2021 — Resumo;

NBR 10520 de agosto/2002 — Citacdes;

NBR 10719 de junho/2015 — Relatorio técnico e/ou cientifico;
NBR 14724 de dezembro/2011 — Trabalhos Académicos;

NBR 15287 de abril/2011 — Projeto de Pesquisa;


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.610-1998?OpenDocument
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MANUAL DE APOIO A PRODUCAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO

ANEXO - 01 ESTRUTURA DE ARTIGO CIENTIFICO (ABNT 6022)

O Artigo Cientifico seque a ABNT 6022, conforme Revistas do Centro Universitario Uniesp.
O artigo completo deve conter no minimo 15 (quinze) paginas e ndo deve exceder 25 (vinte
cinco) paginas. O mesmo deve ter a seguinte estrutura: resumo, abstract, introducéo,
fundamentacdo teorica, metodologia, resultados e discussdo, consideracBes finais e
referéncias.

Corpo do texto: o corpo do texto deve iniciar imediatamente abaixo do titulo das sec¢des. O
corpo de texto utiliza fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, justificado na direita e
esquerda, com espacamento entre linhas simples e entrada de paragrafo (primeira linha) de
1,25 cm.

llustracGes, tabelas e gréaficos: Procure tratar imagens e tabelas para que estas ndo deixem
seu arquivo muito grande. Qualquer ilustracdo deve ser precedida de sua palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos de travessdo e do respectivo titulo. Apds a ilustracdo, deve-se
indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo propria do autor)
conforme a ABNT 10520, legenda, notas e outras informagfes necessarias a sua compreensao
(se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho
a que se refere.

Margens: As margens (superior 3 cm, inferior 2 cm, lateral esquerda 3cm e lateral direita 2
cm). O tamanho de pagina deve ser A4.

O artigo deve ser escrito no programa Word for Windows, em versdo 7.0 ou superior. O titulo
do artigo e o subtitulo (se houver) diferenciados tipograficamente ou separado por dois
pontos. Deve ser em fonte Times New Roman 12, centralizado, negrito, caixa alta. Os dados
dos autores no tamanho 12. Para o resumo e as palavras-chave o tamanho da letra é 12.

Titulos das sessfes: Os titulos das sessdes devem ser posicionados a esquerda numerados
com algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.). A fonte a ser utilizada é Times New Roman, tamanho
12. As SecOes e os subtitulos das secfes devem ser tipograficamente organizadas assim: 1
NEGRITO E CAIXA ALTA; 1.1 CAIXA ALTA; 1.1.1 Negrito e caixa baixa; 1.1.1.1
Italico e caixa baixa; 1.1.1.1.1 Caixa baixa e sem énfase. N&o coloque ponto final nos titulos.

Citagdes e formatacgédo das referéncias: De acordo com Fulano (2008), citar corretamente a
literatura é muito importante. Reparem que a citacdo de autores ao longo do texto é feita em
letras minudsculas, enquanto que a citacdo de autores entre parénteses, ao final do paragrafo,
deve ser feita em letra maitscula (FULANO, 2008). Cita¢des diretas devem ter autoria, ano e
pagina. CitacOes indiretas autoria e ano. Citagdes diretas com até trés linhas devem ficar
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dentro do corpo do texto entre aspas. CitacOes diretas com mais de trés linhas devem ser
separada do texto, com tamanho de fonte menor (10 ou 11), sem espacamento entre linhas,
com recuo de 4cm, sem aspas. Ao adotar um tamanho de fonte para as citagbes com recuo,
todas as citagBes com recuo no texto devem ter 0 mesmo tamanho de fonte.

Estrutura do artigo
Titulo — no idioma do documento (obrigatorio)

Nomes dos autores: 0 nome do autor devera ser inserido de forma direta: Prenome (ndo pode
ser abreviado) e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes podem ser grafados na mesma
linha, separados por virgula, ou em linhas distintas. Com vinculacdo académica/corporativa e
endereco eletrénico de contato na nota de rodapé (ABNT 6022:2018)

RESUMO

O resumo deve conter no maximo 250 palavras e no minimo 100 palavras (ABNT NBR
6028:2021), em fonte Times New Roman, tamanho 12, justificado, espacamento entre linhas
simples. O resumo deve conter uma breve apresentacdo do tema, o objetivo, uma sintese da
metodologia e uma sintese dos resultados. Deve ser precedido por Palavras-chaves (de 3 a 6
palavras) separadas por ponto e virgula e finalizada com ponto, grafadas iniciais minusculas
com excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos.

ABSTRACT
As mesmas informagdes do resumo em inglés.
1 INTRODUCAO
A introducdo inicia-se abaixo do resumo, seguida do corpo do artigo, a fonte a ser
utilizada é Times New Roman ou Arial, tamanho 12, justificado, com espacamento entre
linhas 1,0 (simples). Nesse item devera ter uma apresentacdo ampla do tema, o objetivo da
pesquisa 0s métodos que nortearam o estudo e a problematizacao.

2 FUNDAMENTACAO TEORICA

Deve ser elaborada a partir de referenciais que estejam em consonancia com o tema. A
fundamentacédo deve ser elaborada a partir de trabalhos cientificos.

3 METODOLOGIA

Este item devem conter o tipo de pesquisa, a forma de abordagem, procedimentos e
modalidade da pesquisa.

4 RESULTADO E DISCUSSAO
5 CONSIDERACOES FINAIS

Dever conter os resultados obtidos durante a pesquisa mediante resposta/solucdo a
problematica e objetivo apresentado inicialmente.
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REFERENCIAS
Neste item sera incluida a bibliografia citada (ABNT 6023).
A ordenacdo dos itens deve ser alfabética. Na mesma referéncia utiliza-se espaco simples;
entre duas referéncias, um espago livre.

a) Nas referéncias:

Todo o documento citado no texto do trabalho deve ser listado abaixo do titulo
REFERENCIAS. Como nio se trata de elemento textual, ndo é numerada.

As referéncias ndo séo justificadas; sdo alinhadas pela esquerda.

A maneira de referenciar os documentos também deve obedecer as normas da ABNT 6023.
As referéncias devem ser ordenadas alfabeticamente. Para elaboracdo do artigo deve se
utilizar no minimo 30 referéncias.

ANEXO 02 - ESTRUTURA DE MONOGRAFIA (ABNT 14724)
Capa

Elementos pré-textuais

Folha de Rosto (obrigatério)

Folha de aprovacgéo (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de llustracdes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais

1 INTRODUCAO

2 FUNDAMENTACAO TEORICA
3METODOLOGIA

4 ANALISE DE RESULTADOS

5 CONCLUSAO

Elementos pds-textuais
Referéncias (obrigatorio)
Glossario(opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

ANEXO 03 — ESTRUTURA DE RELATORIO TECNICO CIENTIFICO (ABNT
10719)

Capa
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Elementos pré-textuais

Folha de Rosto (obrigatério)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de llustracGes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais

1 INTRODUCAO

2 DESENVOLVIMENTO

3 CONSIDERACOES FINAIS

Elementos pds-textuais
Referéncias (obrigatério)
Glossario(opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

ANEXO 04 ESTRUTURA DO PROJETO APLICATIVO (ABNT 15287)

Capa

Elementos pré-textuais

Folha de Rosto (obrigatério)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Lista de llustracGes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais

1 APRESENTACAO

2 OBJETIVOS

3 JUSTIFICATIVA

4 FUNDAMENTACAO TEORICA
5 METODOLOGIA

6 RESULTADOS ESPERADOS

7 PLANO DE VIABILIDADE

8 RELATORIOS

Elementos pds-textuais
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Referéncias (obrigatério)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
Modelo de Referéncias

ALVES, Fulano da Silva. Normas para o Trabalho de Conclusédo do Curso. Jodo Pessoa:
Editorex, 2006.

BARBOSA, Sicrana dos Santos; SILVA, Fulano de tal. Aprendendo a escrever. Jornal da
Imaginacdo, Séo Paulo, 20 ago. 1996. Disponivel em :
<http://www.jornaldaimaginacao/aprendendo_ler.htm>. Acesso em: 23 ago. 1998.

GUINCHO, Sicrano. A educagio no Estado em crise. In: CONGRESSO DE EDUCACAO,
10., 1998, Fortaleza. Anais...Fortaleza: Tec Treina, 1998, p. 75-84 1 CD-ROM.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo do impacto ambiental — RIMA: manual de orientagdo. Sdo Paulo, 1989.
48 p. (Séries Manuais).

TOURINHO NETO, Fernando. Dano Ambiental. Revista Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1,
p. 18-23, fev. 1997.

Exemplos de Tipos de Citacdo

1 Citacéo Direta:
De até 03 linhas:

Na perspectiva de Juran (1990, p. 25) a motivacdo s6 ocorre sob a forma de
“lideranga supervisional, sistemas de avaliacao dos esfor¢os e incentivos”.

De mais de trés linhas:

motivacdo e comprometimento da equipe com as fases do processo; atuagdo com a
pratica do “feedback”; reconhecimento de melhorias pelo cliente. Algumas

4 cm dificuldades foram destacadas: literatura escassa na area de qualidade em servigos,
bem como, na area de documentacdo; problemas em administrar o tempo, devido
ao processo lento e continuo etc. (COSTA; LIMA, 1993, p.12).

2 Citagao Indireta:

Abreu (1993) afirma que a gestdo pela qualidade total permite que se busque
continuamente um patamar de melhores condigdes através de ferramentas simples. Quanto
aos resultados, a autora afirma serem satisfatorios em relacdo as metas estabelecidas.

Ou

O foco na organizacdo apresenta uma flexibilidade de atuacdo voltada de maneira
interativa e integrada a satisfacdo do cliente, diferenciando-se da organizacédo
tradicional verticalizada sob orientacdo de um gerenciamento por objetivos e com uma
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estrutura hierarquica, cuja cultura esta direcionada para o lucro a curto prazo (MOURA et

al., 1993, grifo do autor).

3 Citacdo da Citacao:

A melhoria da qualidade na organizagcdo passa por um posicionamento de que
qualidade é a conformidade com as especifica¢fes, que sdo medidas pelo custo da ndo-
conformidade (CROSBY apud BROCKA; BROCKA,1994).

Margens e Recuos

Margem superior 3,0cm
Margem inferior 2,0cm
Margem esquerda 3,0cm
Margem direita 2,0cm
Cabecalho (opcional) 1,25 cm
Rodapé (opcional) 1,25 cm
Espaco entrelinhas 1,5cm
Recuo da primeira linha de paragrafo 2,0cm

Cabedelo, 18 de margo de 2020

Profé Erika Marques de Almeida Lima Cavalcanti

Reitora
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