MANUAL DO ‘

USUARIO










Criar conta

Caso o usudrio ndo possua senha de acesso, ele devera digitar o seu e-mail
no campo indicado e clicar no link “Clique aqui” para criar seu cadastro.
Assim que o supervisor do sistema aprovar o seu cadastro, uma senha
aleatdria serd enviada ao e-mail digitado. Essa senha podera ser alterada
pelo usuario a qualgquer momento no menu “Meu Perfil”.

LOGIN DE ACESSO
E-mail

Senha

Eszqueci minha senha

ENVIAR

Mo tem cadastro no sistema? Cligue Aqui

Essa senha € pessoal e intransferivel. Sera com base nesse cadastro que o
supervisor identificara impressoes, solicitacdes, pesquisas, etc.,
relacionados ao usuario.

Acesso restrito via IP

Caso 0 acesso ao sistema seja efetuado com restricao de IP, a tela de
identificacdo sera solicitada quando o usudrio acessar os botdes:
“Meu Perfil”, “Meu carrinho” e “Meus Favoritos”.

Nas operacdes citadas acima, a identificacdao € obrigatdria para efeito
de controle e caso queira fazer o login, clique no botdo “Login”, logo
abaixo das bandeiras na tela principal. Veja na imagem a seguir.
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Acesso ao sistema Target GEDWEB

3 L —— 3 - .-. e — - =
S rarerr % -
= gédwer (=3 5E

E

| Q Digite aqui o codigo ou assunto desejado ‘ | MNormas Brasileiras/Mercosul {17.362) r
L 1 L

£ minuA BiBLIOTECA " 2

GEDWEB > HOME PESQUISA AVANCADA

|| Exibir canceladas

Seu sistema possui hoje 508.806 documentos atualizados em 06/02/2019 13:01:01, sendo que 819 documentos foram incluidos na dltima semana.

REVISTA DIBITAL (5] MATERIAS TECNICAS

A senha de acesso tem validade de 180 dias. Ao encerrar o
prazo, um e-mail com informacdes sobre a atualizacdo da

senha serd enviado ao usudrio. Basta seguir as instrugoes
contidas no e-mail recebido para atualizar a senha de acesso.

Tela Eventos

O sistema GEDWeb possui um mecanismo de notificacdes chamado
“Eventos”. Nela podemos ter 3 tipos de informacdes: Normas Internacionais
Desatualizadas, Eventos Normativos e Eventos Internos.

Esta tela surgird automaticamente quando houver Normas Internacionais
desatualizadas e eventos internos de sua empresa cadastradas.

* Normas Internacionais Desatualizadas: Se o usuario do sistema acessa
alguma norma Internacional/estrangeira possuida pela empresa que por
ventura esteja desatualizada em sua edicdo, um aviso com o cédigo, titulo e
nova edicdao dessa norma serd mostrada com um link para o usuario, na
necessidade, solicitar ao supervisor a compra dessa nova edicdo. Veja:

-

06 de Setembro de 2019 [ N&o lembrar mais hoje

NORMAS INTERNACIONAIS DESATUALIZADAS ACESSADAS POR VOCE

Cddigo da Norma Titulo da Norma Edigdo Opgéo

DIM EN 10217-2 Welded steel tubes for pressure purposes - Technical delivery conditions - 2019 Em Vigor Solicitar Versio
Part 2: Electric welded non-alloy and alloy steel tubes with specified Atualizada ao

elevated temperature properties; German version EN 10217-2:2019
Supervisor

1SC 3085 Iron eres - Experimental methods for checking the precision of sampling, 2019 Em Vigor Solicitar Versdo
sample preparation and measurement Atualizada ac

Supervisor

VOLTAR TOPO
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Acesso ao sistema Target GEDWEB

* Eventos Normativos*: Existem varios projetos de norma que estao na fase
de consulta nacional. Estes eventos estardo destacados no calendario e 18
voceé terd mais informacdes de como enviar seus comentarios a comissao
de estudo no qual a norma estd sendo elaborada.

*Esta informagdo ndo surgira automaticamente. Ela serd mostrada somente ao clicar na
data destacada por um tringulo verde no calenddrio.

05 de Agosto de 2019 / Nao lembrar mais hoje

EVENTOS NORMATIVOS

Lista de projetos de normas brasileiras em consulta piblica Data Limite
Votagdo

Projeto ABNT NBR 16779 - Equipamentos permanentemente instalados para treino outdoor de livre acesseo - Requisitos 05/08/2019
de seguranca e métodos de ensaio (Nova norma)

Projeto de Revisdo ABNT NEBR 15530 - Fibras de aco para concreto - Requisitos & métodos de ensaio (Atualizacio de 05/08/2019
norma)

VOLTAR TOPO

» Eventos Internos: Eventos internos sao aqueles que vao acontecer dentro
da empresa com data e hora de inicio, e data e hora do fim do evento. Esse
tipo de evento fica disponivel no calendario de eventos na tela principal
identificado com um triangulo laranja na parte de baixo da data.

Esses eventos sO poderdo ser lancados no sistema através do supervisor
ou quem ele delegar esta funcao.

Na imagem abaixo, sdo exibidos os eventos programados para 05 de
agosto de 2019 como exemplo.

EVENTOS m
06 de Setembro de 2019 = Nao lembrar mais hoje

Titulo Data Realizagao Data Conclusao

Apresentacdo do GEDWeb 06/09/2019 06/09/2019

VOLTAR TOFPO

Os titulos das normas que estiverem na cor azul possuem link para o texto do projeto, basta clicar para
visualizar esses textos. Esses ainda ndo sdo projetos aprovados e po esse motivo ndo devem ser

utilizados até a sua publicacdo oficial pela ABNT. Projetos podem e devem ser aprovados pela
sociedade. Para se posicionarem a respeito de cada um deles, favor acesse o portal da ABNT e no

”

campo apropriado formalizarem seu voto em “aprovado”, “aprovado com restricées” ou “reprovado”.
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Operacao do sistema Target GEDWEB

Home - Tela principal do sistema

Esta € a drea de trabalho principal do sistema.
Vamos conhecer todas as funcionalidades passo a passo.

FACILITANDO O-ACESSO A
INFORMACAO TECNOLOGICA

ramgrr

~y gedw.eb EEE

Q Digite aqui o codigo ou assunto desejado

Exibir canceladas

5 fil MINHA BIBLIOTECA

GEDWEB > HOME opESQUISAAVAN[}ADA
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eSeu sistema possui hoje 508.779 documentos atualizados em 06/08/2019 11:09:04, sendo gue 750 documentos foram incluidos na Ultima semana. |
MATERIAS TECNICAS o

As substincias quimicas em téxteis de vestuario

REVISTA DIBITAL

AdN@rmas

DRMALIZAGAD | METROLOGIA Il

Quais sdo as abrevialuras usadas nessa norma? Quais os ensaios a serem realizados em
produtes téxteis? Como seria um modelo de declaracdo do fornecedor? Quais os exemplos de
corantes azoicos? Essas questbes estiio sendo mostradas no texto sobre as...

Os fios para uso na ortodontia
ANORMALIZACAO

Como pode ser definida uma diagonal? Por que determinar a temperatura final de austenitizacso?
Como deve ser executado o ensaio de flexdo? O que deve constar na rotulagem das
embalagens? Essas perguntas estdo sendo respondidas no texto sobre os fios a...

PARA A SEGURANCA
NO TRAFEGO

O ensaio de aderéncia do revestimento de cabos dpticos

AGENDA @ Como deve ser o dispositivo de fixac8o do ensaio? Qual deve ser a aderéncia entre o
revestimento e o elemento de sustentacdo? Essas dividas estdo sendo dirimidas no texto sobre o
ensaio de aderéncia do revestimento de cabos dpticos. .

Do Sey Tar Qua O Serx. Sab

A sinalizagao semaférica viaria

Quais =30 as coordenadas de cromaticidade? Como deve ser feito o ensaio de resisténcia ao
choque térmico? Como deve ser executado o ensaio de lumindncia? Quais as condicbes
especificas para 0s ensaios de fotometria? Essas perguntas estdo sendo...

Os sistemas eletrénicos de controle de acesso

Quais sd0 as abreviaturas aplicadas nessa norma? Quais sdo 0s requisitos referentes as
e interfaces dos pontos de acesso? Quais S0 os reguisitos relativos ao reconnecimento? Quais sdo
INFORMATIVO os requisitos referentes & neutralizacdo? Quais 8o os requisitos...

Méritos da Equipe
Target

Muitissimo obrigado, fiquei
muito contente e satisfeito.
Admiro muito a filosofia e
trabalhos da Target que vém
contribuindo muito para
atingirmos no...

Q gedweb

@~
Target




1. Meu perfil

fimnnapBLOTECA 1 2

GEDWEB > MEU PERFIL PESQUISA AVANCADA

Nesse menu o usuario podera atualizar seus dados principais, assim como
solicitar recebimentos de avisos sobre atualizacdes de normas.

Para ter acesso ao menu, o usuario deve efetuar login no sistema.

Aqui vocé encontra:

- Dados do usuario

- Alterar a senha

- Solicitacao de notificacdes sobre
atualizacdo de Normas/documentos
- Habilitar e desabilitar o
recebimento de e-mails da Target
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CADASTRO DO USUARIO

Nome

E-Mail
Departamento/Sigla

Centro de Custo

Telefone

Celular

ALTERAR SENHA

Senha atual

Q gedweb

Nova senha

Repetir senha

@
Target




Para incluir os comités de interesse, basta clicar na lista dos “itens de
disponiveis”e ele aparecera instanteamente na coluna ao lado: “itens
inseridos”.

Caso o usudrio nao tenha incluido comités de seu interesse no campo
“Itens Inseridos”, ele ndo ird receber avisos sobre atualizacdes das normas
que a empresa possuir daquele comité.

Ao finalizar clique em “Enviar”, no final da pagina.

AVISO

Ao selecionar algum item de interesse das categorias abaixe (NBR e Mercosul, Internacienais e Estrangeiras ou Documentos Internos), vocé serd infermado de qualquer
alteracdo das normas ou dos documentos internos possuidas no sistema GEDWeb, através do seu e-mail.

Itens Disponiveis Itens Inseridos

ADICIONAR TODOS REMOVER TODOS

MBR e Mercosul

ACESSIBILIDADE

ANTISSUBORNO /

AMEROESPACIAL
AGROPECUARIA

Itens Disponiveis Itens Inseridos

ADICIONAR TODOS REMOVER TODOS

Internacionais e Esirangeiras
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IEEE /

150
SAE

Itens Disponiveis Itens Inseridos

Documentos Internos

o] -

MANUAL DA QUALIDADE /

PQ
RECURSOS HUMANQCS

2. Meu carrinho

O sistema Target GEDWEB possui uma funcao chamada “Meu Carrinho”.
Este carrinho é o local onde o usuario envia as normas brasileiras/Mercosul
ou Internacionais/Estrangeiras de seu interesse para que sejam incluidas no
acervo da empresa.

O gedweb

@~
Target




Operacao do sistema Target GEDWEB

Para Normas Brasileiras/Mercosul serem enviadas ao carrinho, clique no
botao “Solicitar Digital”. Na tela de resultados, clicando no botao “Mais
detalhes”, vocé também encontra o botdo “Solicitar incluséo” para
adicionar a norma no carrinho. Veja o exemplo abaixo, a NBR14565.

£ minHA BIBLIOTECA. ' 2

GEDWEB » RESULTADO DA PESQUISA PESQUISA AVANCADA

Foram enconfrados os seguintes produtos com o termo: NBR14565.

LGRS R 7S DS eo IR PN | DIARIO OFICIAL DA UNIAO (6) | DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO (1) MAIS ~

Titu MINHA =

(1) Mais Detalhes

g NER14565 CABEAMER 1O, ESTRIL A0 AR EDIFISIRS 2013 Em Vigor  No Possuido RS 74,25 3 Pré-Visualizar

COMERCIAIS E DATA CENTERS
'@ Solicitar Digital

Codigo(s)

Principal: NBR14565 de 11/2013

ICS

-35.200

Demndisbnn n Damiiama AARlAavesnns
Em detalhes da norma.

Para Normas Internacionais/Estrangeiras serem enviadas ao carrinho, clique
no botao “Solicitar ao Supervisor”. Na tela de resultados, clicando no botao
“Mais detalhes”, vocé também encontra o botao “Solicitar inclusdo ao
supervisor” para adicionar a norma ao carrinho. Veja o exemplo abaixo:

Foram enconirados os seguintes produtos com o termo: ISOITS 17758,

Ll DR L = Pl el PRSP [eHL Il | NORMAS BRASILEIRAS/MERCOSUL (61) | ASQ (2000 | MAIS v

(1) Mais Detalhes

T 180OITS 17758 (IDF INSTANMT DRIED MILK - DETERMINATION OF THE 2014 Em Vigor Nao Possuido
- 87) DISPERSIBILITY AND WETTABILITY L I

Solicitar ao
Supervisor
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Operacao do sistema Target GEDWEB

Para excluir normas inseridas no carrinho, clique no botdo “Excluir” ao lado
das informacdes da norma. Caso o usudrio ndo exclua a norma que ndo tem
mais interesse, um e-mail sera enviado a ele apods sete dias avisando sobre
a pendéncia. Caso ainda queira adicionar mais normas ao carrinho, clique
em “Continuar Navegando”.

Para finalizar o pedido de solicitacdo de inclusdao das normas no carrinho,
clique em “Confirmar?”.

GEDWEB > MEU CARRINHO PESQUISA AVANCADA

NORMAS BRASILEIRAS > 1

NBR14565 Cabeamento estruturado para edificios comerciais e data centers excluir

CONTINUAR NAVEGANDO m

Apos clicar em “Confirmar”, uma tela com dados do usudrio serda mostrada.
Apds a confirmacao dos dados, verifique seus dados, justifique seu interesse
no campo apropriado e indique o responsavel por sua area (seu supervisor)
para aprovacao de sua solicitacao. Clique no botdo “Enviar” para finalizar o
pedido.

A cada solicitacdo enviada por usudrios do sistema, o supervisor competente
recebera um e-mail informando-o de que existem solicitacdes pendentes a
serem aprovadas. Um e-mail sera enviado ao solicitante informando-o da
decisdo tomada pelo supervisor relacionada a sua solicitacao.

A cada solicitacdo incluida por usudrios do
sistema, o supervisor competente receberd um
e-mail informando-o de que existem solicitacdes

pendentes a serem aprovadas.
Um e-mail também sera enviado ao solicitante
informando-o da decisdo tomada pelo
supervisor relacionada a sua solicitacao.
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Operacao do sistema Target GEDWEB

3. Ajuda

Nesse menu, vocé vai encontrar alguns recursos que ajudarao a tirar
duvidas da forma que preferir.

4. Sair

Manual

Contrato

Kit Divulgacao

NS}

Fale Conosco

Disponibilizamos para download um

"Kit Divulgac¢éo" para que todos 0s nossos
clientes divulgem, para seu publico, o acesso
ao Sistema Target GEDWeb.

Clicando nesse botdo, o usudrio sera desconectado do sistema Target
GEDWEB.

5. Minha Biblioteca

Nesse menu, o usudrio tem a informacao da quantidade de
normas/documentos que a empresa possui em seu acervo digital ou
impresso. Esses documentos estdo classificados em “Médulos” e
“Comités”.

Por exemplo: No médulo “Normas Brasileiras/Mercosul”, a empresa X
possue 600 normas/documentos, 9 delas pertencem ao comité
Aerondutica e Espaco.

Modulos

TARGET GEDWEB - SISTEMA DE GESTAO DE NORMAS E DOCUMENTOS REGULATORIOS

it minvA BiBLIOTECA. ' 2

> MINHA BIBLIOTECA

Normas Brasileiras/Mercosul

(600/17.362)
Requer Atengdo (2)

Q Digite aqui o cddigo ou assunto desejado

Normas

Internacionais/Estrang.

(6/17.372)
Requer Atengéc (1)

Q Digite aqui o codigo ou assunto desejado

Documentos Internos
(1.452/1.452)
Incluir Nova Documento

Q Digite aqui o cddigo ou assunto desejado

Cursos In-Company
(17/17)
Ver Todos o3 Cursos

Q Digite aqui o cddigo ou assunto desejado

Diario Oficial da Unidao
(32.883/32.883)

Q Digite aqui o cddigo ou assunto desejado

st ey e il

PESQUISA AVANCADA

PESQUISAR

l Todos v

lComités

| Todos
ACESSIBILIDADE {2/17)

4 AERONAUTICA E ESPACO (9/262)
AGRICULTURA E PECUARIA (2/49)

|| AGROTOXICOS E AFINS {1/25)
ALUMINIO (5/108)
ANALISE SENSORIAL (1/21)
ANTISSUBORNO (1/1)
APARELHO PARA MELHORIA DA QUALIDADE DA AGUA PARA CONSUMO HUMANO (1/2)
APLICACOES DE METODOS ESTATISTICOS (4/16)
APROVEITAMENTO DE AGUA DE CHUVA (1/1)
ASSOCIACAO MERCOSUL DE NORMALIZACAQ (22/570)
AUTOMOTIVO (15/713)
BEBIDAS (2/298)
BRINQUEDOS (1/20) )
CABOS DE ACO E ACESSORIOS (1/12)

|| CELULOSE E PAPEL (5/322)
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Operacao do sistema Target GEDWEB

Para acessar a nhormas/documentos especificos, digite o codigo ou assunto
no modulo a que pertence. Perceba que detalhes importantes sobre o
documento pesquisado, estdao em destaque.

Normas Brasileiras/Mercosul —# 1
(600/17.362) | Q NBR3050 Todos

: PESQUISAR
Requer Atencdo (2) L -
1.2
ﬁ MINHA BIBLIOTECA

GEDWEB > RESULTADO DA PESQUISA PESQUISA AVANCADA

-

Foi encontrado (1) registro.

PARAMETROS DA PESQUISA: MINHA BIELIOTECA
PALAVRA: NBRI050;

CATEGORIA: Normas Brasileiras/Mercosul;
ORDENADAS POR: relevancia;

PESQUISA AVANGADA

q Mais Detalhes

" ACESSIBILIDADE A EDIFICACOES, MOBILIARIO,
*,-‘: NBR9050 2015 Emvigor @ Atualizado N&o Aplicavel
ESPACOS E EQUIPAMENTOS URBANDS g P 3 Vistializar

Também é possivel favoritar os documentos mais visitados!

Caso a empresa possua normas técnicas brasileiras sendo controladas no
formato impresso e elas se desatualizem por qualguer motivo, um aviso em
vermelho logo abaixo do item principal sera mostrado com a frase:

“Requer Atencdo”, com o numero de documentos com problemas indicado
em parénteses. Clique nesse link para ter acesso as normas com problemas.

Recomendamos que acesse o documento atualizado e realize uma nova
impressao.

Normas Brasileiras/Mercosul - =1
(600/17.362) Q Todos v
Requer Atengio (2) _ 1

Foram enconfrados (2) registros.

PARAMETROS DA PESQUISA: MINHA BIBLIOTECA
CATEGORIA: Normas Brasileiras/Mercosul;
ORDENADAS POR: relevancia;

PESQUISA AVANGCADA

- - MINHA -
m

A\-"P.LIA(;JE.O DE CONFCRMIDADE - ORIENTAQE\O
ABNT ISO/IEC SOBRE 0 USO DE SISTEMA DE GESTAO DA 2019 Cancelada & Atualizado
GUIAS3 QUALIDADE DE UMA ORGANIZAGAQ NA Desatualizado

CERTIFICACAQ DE PRODUTO

(1) Mais Detalhes

A,
iy

Nao Aplicdvel
ﬁ Visualizar

= ’ 1) Mais Detalhes

. SISTEMAS DE GESTAO DA QUALIDADE - @& Atualizado . ®

¥  NBRISO2001 2015 Em Vi d 9 NdosApicavel | —
REQUISITOS L Desatualizado P e

IJE Visualizar
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6. Pesquisa

No campo descrico “Digite aqui o cédigo ou assunto desejado”, pode-se
digitar qualquer informacdes como:

* NUmero da norma

+ Codigo completo

* Parte de cddigo

* Palavras-chave

* Palavras distintas

* Titulos completos ou partes dele
« Assuntos em inglés

Apos digitar o que procura, selecione também a categoria na qual deseja
pesquisar.

Q Digite aqui o codigo ou assunto desejado Normas Brasileiras/Mercosul (17.362) v BUSCAR

Exibir canceladas

fit minHA BIBLIOTECA ' 2

GEDWEB > HOME PESQUISA AVANCADA

DICA

Para fazer uma pesquisa mais
\ ! , eficiente digite varios termos, cada um

entre aspas, isso ajudara a refinar
- - . .
ainda mais sua busca.
S\
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Operacao do sistema Target GEDWEB

7. Pesquisa Avancada

Aqui vocé podera definir mais parametros da sua pesquisa como ordenacao
de resultados, comités e categorias, data de publicacao/alteracao, favoritos,
e etc.

Para minimizar a quantidade de itens no resultado que ndo atendem ao
desejado, digite no minimo 3 caracteres no campo. Veja a seguir:

Termo Categoria Comité

\ Mormas Brasileiras/Merc v \| Todos

v PESQUISAR

QOrdenagio Data de publicagdo / alteragdo Meus Favoritos
| Relevancia '7‘ de até [
Acervo Digital Acervo Impresso

| Possuido(s) | | Possuido(s) Atualizado(s)

| N&o Possuido(s) || Possuido(s) Desatualizado(s)

|| N&o Possuido(s)

FILTRAR RESULTADO POR FASES

Publicada nova edicdo (incorporando emenda) I
Publicada nova edicéoe (incorperando errata)

Cancelada com substituicio

Cancelada
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Publicada confirmacéo (sem alteracdo de contelds em relacdo a (ltima edigdo)
Publicada obsolescéncia (contetidoe ultrapassado para noves produtos ou servicos)

PESQUISAR LIMPAR

FASES SELECIONADAS

Filtro por Médulo

Categoria Neste campo, o usudrio terd a opcdo de
selecionar uma relacdo de modulos de
documentos, as quais serado utilizadas como

filtro da pesquisa.

Mormas Brasileiras/Merc v

Normas Brasileiras/Mercosul (17.362) -
MNormas Internacionais / Estrang. (17.373)
Documentos Internos {1.452)
e-Books
ASQ (538)
Cursos In-Company (17)
Didrio Oficial da Unido (32.890)
Diario oficial dos Estados e Municipios
Digrio Oficial do Distrito Federal (959)
Digrio Oficial do Estado de Minas Gerais (1.681)
Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro (3.751)
Diério Oficial do Estado do Rio Grande do Sul (1.213)
Didrio Oficial do Municipio de Campinas (544)
Diario Oficial do Municipio de Guarulhos (434)
Digrio Oficial do Municipio de Csasco (416)
Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre (1.862)

Didrio Oficial do Municipio do Rio de Janeiro (366)
Didrio Oficial do Municipio de S&o Paulo (646)
Didrio Oficial do Estado de S&o Paulo (3.336)
Genius/FAQ (5.721)
Matérias Técnicas (1.426)
Frojetos de NER (40}
Legislagéo
RT INMETRO (14.000)
NR MTE (101)
Resolucbes ANEEL (139.585)
Procedimentos ONS (1.582)
Procedimentos do Ministério da Satde (128.741)
MAPA (133.269)
CONAMA (T32)

Mesmo com este filtro definido, o sistema sempre
trard resultados utilizando todos os médulos.

A diferenca é que os primeiros resultados estardo
relacionados aos filtros escolhidos na pesquisa.
Valido somente na pesquisa simples.
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Operacao do sistema Target GEDWEB

Resultado da Pesquisa

O resultado da pesquisa vai mostrar a(s) norma(s) encontrada(s) dando as
seguintes informacdes: Cddigo, Titulo, Edicao, Minha Biblioteca, Preco e
Acdo.

- : . MINHA
. S = “

. el (1) Mais Detalhes
A SISTEMAS DE GESTAO DA QUALIDADE - ! : g i -~
g = — -
3L NERISO%000 FUNDAMENTOS E VOCABULARIO 2015 Em Vigor & Atualizado Mao Aplicavel

t ' oy "G\ Visualizar

Clicando nos links apontados pela seta vermelha, o usuario podera verificar
os detalhes da norma onde informacdes prévias poderao ser lidas antes do
documento completo. Caso tenha a norma disponivel na biblioteca, clique
em “Visualizar” (seta azul) para acessar o documento completo.

Caso a norma possuida no sistema passar do status “Em vigor” para
“Cancelada” ou “Substituida” na coluna “Edicao”, o link “Visualizar”, abaixo
da coluna “Acdo”, mudara da cor azul para a cor vermelha, como forma de
chamar a atencdo do usudrio para a mudanca de norma valida para ndo
valida.

: : < MINHA M
bt s S

ABNTISonEC  AVALIACAO DE CONFORMIDADE - ORIENTAGAO SOBRE B ki (D) as Dhckaiicts
o 0 USO DE SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE DE UMA 2019 Cancelada Desatualizado V30 APiCAvel o
ORGANIZACAO NA CERTIFICACAO DE PRODUTO (& visualizar

Quando a empresa ndo possui a norma, na coluna “A¢ao” os links
disponiveis serdo: Mais Detalhes, Pré-Visualizar e Solicitar ao Supervisor.

Mais Detalhes: Neste link serdo encontrados os dados catalograficos, como
titulo, cédigo, objetivo, ano de publicacdo, nimero de paginas, etc., que
devem ser o suficiente para que o usudrio tenha a certeza de que encontrou
a norma/documento desejada.

Pré-Visualizar: Mesmo ndo possuindo a norma, € permitido ao usuario visitar
o documento por um tempo limitado, assim podera ter certeza se esta
norma lhe sera util e entdo adquiri-la.

Solicitar ao Supervisor: aparecera na norma que nao fizer parte da
biblioteca da empresa e deve ser clicado quando o usuario precisar inclui-la
para consultar seu texto. Esse processo podera ter custos.

MINHA =

() Mais Detalhes

ke NM-1S09001 SISTEMASDE CESTACRAOIAIBADE: 2009 Em Vigor  Ndo Possuido RS ?4.26—} 3 Pré-Visualizar

REQUISITOS
wg Solicitar ac
—’ Supervisor
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Visualizacao digital de Normas/Documentos

Colocamos aqui um exemplo de visualizacdo de Norma Técnica da ABNT
para mostrar como serdo exibidas as informacdes de licenca de uso e data
de visualizacao.

Normas Internacionais e documentos internos seguem o mesmo padrao.

i B @

I I erumeio wsalzado am 25052018 115136, 4 o i de TARGET ENGENS ARA E CONSULTCHIALTOA. | Guia de produtos e servigos da NBRIS09001

NORMA ABNT NBR Conhecaa
SRASILERA so |
9001 em gestao de documentos

regulatorios do Brasil

Terceira edigio
30.09.2015

Valida a parir de
30102015

de gestédo da i —_

Quality management systems — Requirements

E possivel realizar buscas
por palavras chave em 3

linguas (Portugués, Inglés
e Espanhol) clicando na
ferramenta “Localizar”.

Por padrdo, a impressdo € liberada
para qualquer tipo de documento,
porém sao permissdes
administradas pelo supervisor.
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Operacao do sistema Target GEDWEB

Inclusao de “Documentos Internos”

Para inserir documento interno, va em “minha biblioteca” e clique em
“Incluir Novo Documento”, apontado pela seta vermelha.
Essa opcdo so € permitida ao supervisor ou usudrio autorizado por ele.

Documentos Internos T
(1.452/1.452) | Q Digite aqui o cddigo ou assunto desejado

Incluir Novo Documento —

Todos v

PESQUISAR
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Nesta solicitacdo o supervisor ou usuario devera seguir sete etapas.
Vamos la!

ETAPA 1

Dlglte .0 Cédlgo do FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE DOCUMENTOS INTERNOS
documento, o titulo, o

objetivo do documento(um .

resumo de sua aplicacado), b et

escolher um diretdrio para

onde o documento sera codigo

enviado. Caso esse Titulo

diretdrio ndo exista, digite Objelive

um nome novo. Tamém
inclua o numero de paginas
do documento. 4

Diretério Diretdrio existentas ¥
Em seguida clique em Numero de Pginas
“Avancar” para ir a proxima

etapa. m

Q gedweb
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Operacao do sistema Target GEDWEB

@ Nesta etapa, o solicitante deve informar se o documento é
de acesso geral ou se é de acesso restrito, o que
ETAPA 2 chamamos de “Privacidade do documento”.

O padrao do sistema é permitir a todos os usuarios a
visualizacdo dos documentos. Porém, caso o documento
tenha restricdo a visualizacdo, o usuario podera definir qual
Oou quais pessoas terdo acesso a visualizacdo utilizando
esse procedimento.

Para casos de acesso

restrito, o solicitante -
poderda mudar o status

para acesso restrito e

escolher uma das opcdes

Privacidade do Documento

de nivel de acesso: | Acesso Geral v
- - ~ Acesso Geral

Nivel de usuario ou Nivel m

de grupo.
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Privacidade do Documento

Acesso Restrito v
?-Nl'vel de Usuario 'J
Email
Nome
Departamento/Sigla

Telefone

m

Nivel de acesso por usuario: nessa opcao, o usudrio que esta incluindo o
documento devera indicar qual ou quais pessoas poderao acessar o
documento mediante registro do e-mail de cada um.

Nivel de acesso por Grupo:
nessa opcao, o usuario que esta
incluindo o documento podera
registrar grupos inteiros como Nota: s6 o supervisor do

autorizados a acessar o sistema pode criar um grupo e
documento inserir pessoas nesse grupo.

Q gedweb
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X Essa etapa consiste em indicar a fase em que o documento
se encontra. Essa fase sera mostrada nas referéncias do
ETAPA 3 documento quando consultado no sistema.

Para escolher uma fase
para o documento
|ntern0, e em “Fase” Fase/Revisio do documento
escolha um dos itens:
Em Vigor, Cancelada ou
Substituida.

1 2 3 4 5 ]

Fase Escolha a Fase v

Data

Revisdo N°.

Indique a data dessa fase

e o nimero dess: e
revisao.

Nesta etapa o solicitante fard a escolha das palavras-chave
@\ que servirdo como parametro de busca no sistema.

ETAPA 4

Ao comecra a digitar, automaticamento o sistema lhe dara
varias sugestdes. Clique sobre a que desejar usar.

Nao € permitido editar palavras-chave novas. Somente
poderdo ser escolhidas as palavras do banco de palavras
disponivel.

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE DOCUMENTOS INTERNOS

Palavras chave

X ABASTECIMENTC - x QUALIDADE COMERCIAL  x NAVIQ  x SEGURANCA
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ETAPA 5

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE DOCUMENTOS INTERNOS

Documentos Complementares

Codigo
» NBR  Norma Internacional Doc. Intemo

Titulo

Data

Fase/Revisdo

Nesta etapa, o solicitante podera, se for o caso, incluir documentos
complementares ao documento principal, dando aos usudarios do sistema
mais informacdes a respeito do documento principal.

Para incluir esse documento complementar, digitar o codigo desse
documento e selecionar a norma/documento relativa ao codigo digitado.
Ndo se esqueca de escolher a origem da norma/documento que esta sendo
incluido.

Apds a confirmacao dos dados, clicar em “Registrar” para que a informacao
seja gravada.
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Nesta etapa o solicitante verifica se todas as informacdes
EJ/ estdo corretas podendo editar qualquer uma delas se for
ETAPA 6 preciso. Caso esteja tudo OK, clique em “Solicitar” para
que seja incluida na sua conta.

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE DOCUMENTOS INTERNOS

Confirmagao
1. Coddigo 1546
Titulo Qualidade do Ar
Diretorio FQ
Paginas 10
| Editar
2. Privacidade Documento Geral
3. Fase/Revisao Em Vigor - 29/08/2019 - Rev. 12
| Editar |

4. Palavras chave
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X ABASTECIMENTO x QUALIDADE COMERCIAL X NAVIO X SEGURANCA

| Incluir |

5. Docs. Complementares | Excluir |

SOLICITAR >

Esta é a etapa final. O solicitante podera optar por
EJ/ disponibilizar apenas as informacdes catalograficas
ETAPA 7 (informadas nas etapas anteriores) ou anexar também o
documento. Veja:

SOLICITAGAQ DE INCLUSAQ DE DOCUMENTOS INTERNO'S m
J Item inserido na conta

Q gedweb

Anexar Arquivo

Disponibilizar Apenas Para Consulta
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Operacao do sistema Target GEDWEB

O sistema aceita varios tipos de arquivo.

Caso selecione a opcao “converter para formato padrao do sistema(.GIF)”,
este arquivo estara disponivel a todos os usuarios em modo de visualizacdo
web e em PDF para download.

Mas se preferir manter o formato original do arquivo, os usuarios poderdo
baixar o arquivo no mesmo formato enviado, porém nao terdao a
visualizacdo prévia do documento no navegador.

J Item inserido na conta

VOLTAR

Extensoes permitidas:

DOC, XLS, PPT, DWG, DOCX, XLSX, PPTX. JPG
RTF, LOG, HTML, TXT, ODT, TIF, DOT, MSG, RAR, PDF

Anexar Arquivo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Formato '® Converter para formato padrio do sistema (.gif) @

') Manter o formato original @

Ao escolher a opcdo de conversao padrao do

sistema(GIF), o arquivo estara disponivel em até 1 dia Util
apos a aprovacdo do arquivo pelo seu Supervisor.
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O. Status de atualizacao do sistema

Uma informacdo sobre o seu sistema € mostrada com dados sobre a
quantidade de documentos que seu sistema possui para consulta, data da
ultima atualizacao e quantidade de novos documentos inseridos na ultima
semana, veja abaixo:

fi MiINHA BiBLIOTECA ' 2

GEDWEB > HOME PESQUISA AVANCADA
Seu sistema possui hojd 510.803 documentos atualizados em 28/08/2019 11:52:53, sendo qug 33.168 flocumentos foram incluidos na ultima semana.

BEVISTA BIGITAL @ MATERIAS TECNICAS
ar gt

Clicando nos dois links apontados vocé encontra detalhes das atualizacdes.
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0 GEDWeb rastreia e atualiza, digria e automaticamente (2x ao dia), dados 3 de 510.803 Ges técnicas, & saber:

v

17.375 Normas ABNT NBR/NM. mais de 170 comités/comissdes de estudo (ABNT, AMN); (Total de novos documentos inseridos na Gltima semana: 21)

v

17.396 Normas Interr e E iras. mais de 40 internacionais (IS0, IEC, DIN, BSI, AFNOR, AENOR, JIS, ASTM, ASME, API, |IEEE,
NFPA e outras); (Total de noves documentos inseridos na dltima semana: 8.108)

w

538 E-books ASQ; (Total de novos documentos inseridos na dltima semana: 0)

w

32.894 Didrio Oficial da Unido. Etc. (Total de novos documentos inseridos na (ltima semana: 31)

v

15.927 Didrio oficial dos estados e municipios. (Total de novos documentos inseridos na Gitima semana: 111)

w

5.733 Genius/FAQ (Total de novos documentos inseridos na ultima semana: 13)

W

1.426 Matérias Técnicas (Total de novos documentos inseridos na Gltima semana: 10}

~

40 Projetos de Norma Brasileira em Consulta Nacional; (Total de novos documentos inseridos na tiltima semana: 1)

v

14.000 Regulamentos Técnicos/Portarias do INMETRO (Instituto Nacienal de Metrologia, Qualidade e Tecnologia); (Total de novos documentos inseridos
na ultima semana: 251)

v

101 Normas Regulamentadoras do MTE (Ministério do Trabalho e Emprego); (Total de novos documentos inseridos na (ftima semana: 0)

v

139.585 Resolucdes ANEEL (Agéncia Nacional do Sistema Elétrico); (Total de novos documentos inseridos na ultima semana: 178)

v

1.582 Procedimentos ONS (Operador Nacional do Sistema Elétrico); (Total de novos documentos inseridos na uitima semana: 263)

v

128 741 Procedimentos do Ministério da Satide; (Total de novos documentos inseridos na Lltima semana: 24 143)

v

133.281 Resolucies MAPA (Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimente); (Total de noves documentos inseridos na dltima semana: 37)

v

732 Legislacies CONAMA. Etc. (Total de novos documentos inseridos na Ultima semana: 0)

OK, estou ciente!

Q gedweb
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8. Incluir norma impressa a sua biblioteca

Para inserir um registro de uma norma impressa ao seu sistema € necessario
que vocé possua esses privilégios determinados pelo supervisor:
“Manutencdo do acervo impresso”.

No campo de pesquisa, digite o codigo pela norma que vocé possui em
formato impresso, selecione a opcao "Normas Brasileiras/Mercosul ou
Normas Internacionais” se for o caso, entao clique em "Buscar".

Normas Brasileiras/Mercosul {17.693) hd

Q 5686

[] Exibir canceladas

Ao encontrar a norma, clique em "Mais detalhes". Mesmo que ndo possua a
norma na versao digital, vocé pode registrar sua versao impressa no
sistema.
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£t miNHA BIBLIOTECA

GEDWEB > RESULTADO DA PESQUISA PESQUISA AVANCADA

Foram enconirados os seguintes produtos com o termo: 5686.

LT LR TSRS 17 TS e TR IN |  DIARIO OFICIAL DA UNIAQ (200) | DIARIO OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL (48) | MAIS v

ODIGO ~ MINHA

VERIFICACAQ DA RESISTENCIA A PRESSAD
INTERNA PROLONGADA DE TUBOS DE PVC RIGIDO

Acho

(1) Mais Detalhes

3 Visualizar

77  NBR5686 1987 EmVigor 8 Atualizado  No Aplicavel

Para inserir o registro de um documento impresso a sua biblioteca, clique
em "Editar" no item "Acervo em Papel" na pagina de detalhes da norma.

Acervo em papel /

N&o Possuida - ( Editar)

Q gedweb
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Selecione a versdo do documento impresso que vocé possui, € no campo
"tombo", descreva o local exato em que este documento impresso sera
guardado, ou alguma informacdo que vocé considere importante para
encontrar este documento na sua empresa, como por exemplo:

Estante A, gaveta Al.

Edigio de Dados

Data da Ultima Atualizacdo:  [Selecionar Data v | -ee——

— TOomMbO:

e | Registrar | | Cancelar

Excluir

Para salvar essas informacdes, clique em "Registrar".

Retornando a sua biblioteca, veja que seu registro ja esta sinalizando a
existéncia deste documento impresso.

7  NBR5686

m

VERIFICACAD DA RESISTENCIA A PRESSAC RO ® Atualizado
INTERMA PROLONGADA DE TUBOS DE PVC RIGIDO 2 Atualizado

(1) mais Detalhes

Nao Aplicavel
3 Visualizar

E muito importante que todas as suas normas impressas estejam registradas
no sistema Target GEDWeb, para que vocé possa gerenciar todo seu acervo
facilmente.
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10. Matérias Técnicas

Queremos te manter sempre atualizado! Nesta secao vocé encontrara
artigos técnicos elaborados semanalmente pela Target.

Aliado ao assunto principal do artigo, disponibilizamos uma relacao de
normas relacionadas com o assunto e que também sao constantemente
atualizadas.

MATERIAS TECNICAS

As instalagbes elétricas em equipamentos de movimentagio de carga

T;e“‘
Nas

METROLOBIA |

Como realizar o célculo da secdo nominal em relacdo 3 capacidade de corrente? Qual é o critério
contra correntes de curtos-circuitos? Como deve ser feita a protecéo contra sobrecarga dos
motores? O gue deve garantir a proteco de sobrevelocidade do...

Diminuindo os perigos dos residuos sdlidos

Quais sdo as precaucdes de seguranca devem sempre ser observadas na amostragem de
residuos? Como deve ser feita a amostragem em leitos de secagem, lagoas secas e solos
contaminades? Como realizar a preservacio e armazenagem de amostras solidas? Como...

: [ ]
 pequend perte
A protegio contra incéndio em locais com tanques estacionarios

Onde devem ser instalados os hidrantes e canhes-monitores? Qual seria o roteiro para
determinac&o do maior risco e dimensionamento dos sistemas de espuma e resfriamente? Quais
os métedos de aplicacdo de espuma? Esses e outros guestionamentos estdo...
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02 03 . o . . —
A vida Gtil dos alimentos por meio de testes sensoriais
0 10 . .
Quais as condicbes especificadas de armazenamento? Como executar a especificaco do ponto
6 17 de partida de um plano de amostragem? Como devem ser aplicados oz testes discriminativos?
Quando deve ser aplicado a combinacdo de métodos de teste? Esses...
23 24
30 3 Aumente a produtividade com uma iluminagdo adequada nos locais de trabalho

O que pode ser considerada uma boa iluminacdo? Quais os procedimentos para a verificacdo da
ilumindncia? Como deve ser um plangjamento para iluminar um determinado ambiente? Como
deve ser feita a iluminacdo de estacdes de trabalho com monitores? Quais...

YOO
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12. Agenda

O calendario de agenda informa aos usuarios os eventos corporativos da
empresa e eventos normativos. A data destacada indica a existéncia de um
evento programado. Pode ser um evento interno da empresa, destacada na
cor laranja ou evento normativo destacada na cor verde.

Eventos internos da empresa sdo incluidos pela propria empresa, ja 0s
eventos normativos sao incluidos pela Target Engenharia. Eventos
normativos indicam as datas limites para votacdao de projetos de normas
brasileiras que estdao em consulta publica.

Para verificar os detalhes do evento, basta clicar sobre a data indicada para
abrir a tela de informacdes.

AGENDA @
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Verde: Representa eventos normativos.
Laranja: Representaeventos internos.

13. Informativo

Nesta secdo, o supervisor do sistema ou quem ele
autorizar poderao incluir informativos corporativos aos
usudrios de forma rapida e pratica. Nao ha limitacao
para o numero de informacdes e podera ser
apresentado na forma rotativa(dinamica) ou estatica.
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