
Manual de como realizar 
o Aproveitamento das 

Disciplinas.



1° Passo:

No portal do aluno, você irá clicar em 
Helpdesk, Seus Processos e, por fim,

•+ Adicionar.





2° Passo:

Em seguida, você irá colocar a opção 

ACADÊMICO em Categoria e 

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS em Tipo 

de Processo. E clica em:

Continuar





3° Passo:

A observação é opcional. Sendo assim, 

basta clica em:

Continuar





4° Passo:

Você irá selecionar a disciplina 

semelhante a cadeira já cursada na 

faculdade de origem.





5° Passo:

Após selecionar a disciplina, você irá escolher o arquivo. 

Esse arquivo será a Ementa da disciplina cursada mais o 
Histórico da faculdade de origem. 

Nesse caso, segue o exemplo na disciplina de Epidemiologia e 
Planejamento em Saúde.

Após feito isso, basta clicar em:

Continuar





Lembrando que esse processo deve ser feito para cada disciplina

que irá realizar a dispensa e o histórico deve ser anexado em

todas as Ementas.

Por fim, para qualquer eventual dúvida em relação ao

aproveitamento da disciplina, você pode entrar em contato por

email com a coordenação do curso específico.



E-mail das coordenações:

Coordenação de Administração, Gestão Comercial e Gestão de 
Recursos Humanos:
coordadministracao@iesp.edu.br

Coordenação de Arquitetura e Urbanismo:
coordarquitetura@iesp.edu.br

Coordenação de Ciências Contábeis e de Gestão Financeira:
coordcontabilidade@iesp.edu.br

Coordenação de Design de Interiores:
coorddesign@iesp.edu.br

Coordenação de Direito:
coorddireito@iesp.edu.br

Coordenação de Educação Física:
coordedfisica@iesp.edu.br

Coordenação de Enfermagem:
coordenfermagem@iesp.edu.br

Coordenação de Engenharia Civil e Engenharia de Produção:
coordengcivil@iesp.edu.br

Coordenação de Estética e Cosmética:
coordestetica@iesp.edu.br

Coordenação de Fisioterapia:
coordfisioterapia@iesp.edu.br

Coordenação de Medicina Veterinária:
coordmedveterinaria@iesp.edu.br

Coordenação de Nutrição:
coordnutricao@iesp.edu.br

Coordenação de Odontologia:
coordodontologia@iesp.edu.br

Coordenação de Psicologia:
coordpsicologia@iesp.edu.br



E-mail das coordenações:

Coordenação de Publicidade e Propaganda e de Produção Publicitária:
coordpublicidade@iesp.edu.br

Coordenação de Sistemas de Informação e Sistemas para Internet, coordsi@iesp.edu.br

Núcleo de Educação a Distância - NEAD:
coordead@iesp.edu.br


